Preenchimento da Planilha de Adicdo de Dados de Lotacdo de Profissionais
A tabela a seguir mostra as informacgdes que devem ser preenchidas no cadastro de profissionais, assim como a ordem de cada uma delas.

COLUNA CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO OBSERVACAO
A ID_PROFISSIONAL Ident|f|c~ad0r da fungao do profissional da Sim Sequéncia de caracteres numéricos
educagao
Opg¢des:
B ADICIONAR_DADOS Cadigo de edicéo Sim 0 - N&o editar

1 - Adicionar Lotacdo

C PROFISSIONAL_CPF Codigo de pessoa fisica do profissional Néo Sequéncia de 11 caracteres numéricos, sem caracteres especiais (. , - , /)

Obs.: Caso a planilha ndo reconhega o “0” a esquerda, o sistema fara a corregédo

D PROFISSIONAL NOME Nome completo sem abreviacédo N&o Sequéncia de caracteres alfabéticos

E PROFISSIONAL NOME SOCIAL Nome Social completo sem abreviacdo Nao Sequéncia de caracteres alfabéticos

Cadigo INEP da unidade de ensino que o
profissional est4 vinculado

F CO_ENTIDADE sim Sequéncia de 8 caracteres numéricos

Obs.: ou cédigo 99999999 para vincular o profissional a rede

Obrigatério caso
G NO_ENTIDADE Nome da unidade de ensino sem abreviacdes néo exista a coluna
CO_ENTIDADE

Sequéncia de caracteres alfabéticos

Obs.: ou Sede para vincular o profissional a rede

Cadigo externo de matricula do profissional na

H CO_MATRICULA_REDE )
- — rede de origem

Nao Cadigo externo ao SGP referente a rede de origem do profissional

Opg¢des:
Obrigatorio caso |1 - Concursado/efetivo/estavel
tenha marcado o |2 - Contrato temporario

co6digo 1 na coluna |3 - Contrato terceirizado
EDITAR_DADOS (4 - Contrato CLT

5 - Cargo Comissionado

Tipo de vinculo de contratagéo do profissional com
| CO_TIPO_VINCULO a instituicdo de ensino, conforme os codigos do
dominio especificado




CO_FUNCAO

Caddigo da fungéo exercida pelo profissional da
educacéo na rede/instituicdo de ensino a qual esta
vinculado

Obrigatério caso
tenha marcado o
co6digo 1 na coluna
EDITAR_DADOS

Opcoes:

Dentro da sala de aula:

1 - Docente;

2 - Tradutor(a) e Intérprete de Libras;

3 - Guia-Intérprete;

4 - Auxiliar/assistente educacional;

5 - Docente titular - coordenador(a) de tutoria (de médulo ou disciplina) - EaD;
6 - Profissional de apoio escolar para alunos com deficiéncia (Lei 13.146/2015);
7 - Profissional/monitor de atividade complementar;

8 - Docente tutor(a) - auxiliar (de médulo ou disciplina) - EaD;

9 - Instrutor(a) de educacgao profissional;

Na instituigdo de ensino:

10 - Diretor(a);

16 - Vice Diretor(a)

11 - Coordenador(a) Pedagdgico(a);
12 - Secretério(a) Escolar;

15 - Merendeira;

17 - Auxiliar na escola;

Na secretaria de educagao:
14 - Gestor (a);

Demais fungoes:
99 - Outros.

DATA_INGRESSO

Data de inicio da func&@o exercida pelo profissional
da educacéo na institui¢cdo de ensino/rede

Obrigatério caso
tenha marcado o
codigo 1 na coluna
EDITAR_DADOS

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2024

DATA_FIM

Data fim da funcéo exercida pelo profissional da
educacdo na instituicdo de ensino/rede

N&o

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2025

CARGA_HORARIA_SEMANAL

Carga horaria de trabalho do profissional da
educagao para o vinculo de trabalho.

Obrigatério caso
tenha marcado o
codigo 1 na coluna
EDITAR DADOS

Sequéncia de até 3 caracteres numéricos




