
COLUNA CAMPO DESCRIÇÃO OBRIGATÓRIO OBSERVAÇÃO

A ID_PROFISSIONAL
Identificador da função do profissional da 

educação
Sim Sequência de caracteres numéricos

B ADICIONAR_DADOS Código de edição Sim

Opções:

0 - Não editar

1 - Adicionar Lotação

C PROFISSIONAL_CPF Código de pessoa física do profissional Não Sequência de 11 caracteres numéricos, sem caracteres especiais (. , - , /)

Obs.: Caso a planilha não reconheça o “0” a esquerda, o sistema fará a correção

D PROFISSIONAL_NOME Nome completo sem abreviação Não Sequência de caracteres alfabéticos

E PROFISSIONAL_NOME_SOCIAL Nome Social completo sem abreviação Não Sequência de caracteres alfabéticos

F CO_ENTIDADE
Código INEP da unidade de ensino que o 

profissional está vinculado
Sim

Sequência de 8 caracteres numéricos

Obs.: ou código 99999999 para vincular o profissional a rede

G NO_ENTIDADE Nome da unidade de ensino sem abreviações

Obrigatório caso 

não exista a coluna 

CO_ENTIDADE

Sequência de caracteres alfabéticos

Obs.: ou Sede para vincular o profissional a rede

H CO_MATRICULA_REDE
Código externo de matrícula do profissional na 

rede de origem
Não Código externo ao SGP referente à rede de origem do profissional

I CO_TIPO_VINCULO

Tipo de vínculo de contratação do profissional com 

a instituição de ensino, conforme os códigos do 

domínio especificado

Obrigatório caso 

tenha marcado o 

código 1 na coluna 

EDITAR_DADOS

Opções:

1 - Concursado/efetivo/estável 

2 - Contrato temporário 

3 - Contrato terceirizado 

4 - Contrato CLT 

5 - Cargo Comissionado

Preenchimento da Planilha de Adição de Dados de Lotação de Profissionais
A tabela a seguir mostra as informações que devem ser preenchidas no cadastro de profissionais, assim como a ordem de cada uma delas.



J CO_FUNCAO

Código da função exercida pelo profissional da 

educação na rede/instituição de ensino à qual está 

vinculado

Obrigatório caso 

tenha marcado o 

código 1 na coluna 

EDITAR_DADOS

Opções:

Dentro da sala de aula:

1 - Docente;

2 - Tradutor(a) e Intérprete de Libras;

3 - Guia-Intérprete;

4 - Auxiliar/assistente educacional;

5 - Docente titular - coordenador(a) de tutoria (de módulo ou disciplina) - EaD;

6 - Profissional de apoio escolar para alunos com deficiência (Lei 13.146/2015);

7 - Profissional/monitor de atividade complementar;

8 - Docente tutor(a) - auxiliar (de módulo ou disciplina) - EaD;

9 - Instrutor(a) de educação profissional;

Na instituição de ensino:

10 - Diretor(a);

16 - Vice Diretor(a)

11 - Coordenador(a) Pedagógico(a);

12 - Secretário(a) Escolar;

15 - Merendeira;

17 - Auxiliar na escola;

Na secretaria de educação:

14 - Gestor (a);

Demais funções:

99 - Outros.

K DATA_INGRESSO Data de início da função exercida pelo profissional 

da educação na instituição de ensino/rede

Obrigatório caso 

tenha marcado o 

código 1 na coluna 

EDITAR_DADOS

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2024

L DATA_FIM
Data fim da função exercida pelo profissional da 

educação na instituição de ensino/rede
Não Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2025

M CARGA_HORARIA_SEMANAL
Carga horária de trabalho do profissional da 

educação para o vínculo de trabalho.

Obrigatório caso 

tenha marcado o 

código 1 na coluna 

EDITAR_DADOS

Sequência de até 3 caracteres numéricos


